
PONCTUATION : ce qu’il faut savoir 
 
► Les guillemets 
 
Mésusage fréquent des guillemets, qui réservés aux citations et à certaines catégories de 
titres (articles, poèmes, chapitres…). 
À l’oral, ne pas faire de guillemets avec les doigts. 
 
Erreurs dans l’usage des guillemets : 
- Croire qu’ils rendent acceptable un mot impropre. « Sa réponse m’a donné envie de le 
"tuer". » Choisir le mot juste : « Sa réponse m’a rendu furieux. » 
- Croire qu’ils peuvent mettre en valeur un mot. C’est faux : il faut dans ce cas le mettre en 
italiques ou en majuscules, ou encore le souligner. 
 
Guillemets anglais et guillemets français : 
Les premiers se mettent à l’intérieur des seconds : « Si elle tenait tant d’ailleurs à ce que l’on 
sût que nous avions "d’argent", (car elle ignorait l’usage de ce que Saint-Loup appelait les 
articles partitifs et disait : "avoir d’argent", "apporter d’eau"), à ce qu’on nous sût riches, ce 
n’est pas que la richesse sans plus, la richesse sans la vertu, fût aux yeux de Françoise le bien 
suprême, mais la vertu sans la richesse n’était pas non plus son idéal. » (Proust, Le Côté de 
Guermantes) 
 
►Citations 
 
Une citation est introduite par deux points (« : ») sauf si elle s’intègre à la syntaxe de la 
phrase. « Jérôme a dit : "À bientôt !" » « Il faut, selon lui, "marcher deux heures par jour". » 
Remarquer la différence entre guillemets français et guillemets anglais. 
 
►Virgules 
 
Il est hors de question de mettre une virgule entre le sujet et le verbe. 
Les expressions en incise ou en incidente se mettent entre DEUX virgules. 
Entre deux virgules également : « Le soldat, lui, continue de marcher. » Sans les virgules, la 
phrase ne signifie plus rien. 
 
 


